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| FECHA  PRUEBA PRACTICA DE INFORVATICA |
Concurso-oposicién para la creacién de bolsa de trabajo de
06/06/2019 Gl
j administrativo/a, con caracter laboral temporal
L .
Apellidos, ‘ DNI:
JNombre: |
L |
N2 d’orden: ]
L

'CALIFICACION 1° parte:
CALIFICACION 22 parte:

CALIFICACION FINAL:

Es requisito indispensable aprobar las dos partes. Cada parte se evaltia sobre 10 puntos, por tanto se
deben obtener 5 puntos en cada una para que pueda ponderar a la media y asi obtener la nota final de
la prueba. La nota final total se ponderara sobre 10pt.

Cada pregunta tiene su puntuacién indicada.

IMPORTANTE

En el escritorio del ordenador hay una carpeta con todo lo necesario para hacer la prueba. Tenéis que
cambiar el nombre a la carpeta y poner vuestro nombre completo (apellidos y nombre)

- Se dispone de 40 min. para hacer toda la prueba.
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12 PARTE — Tratamiento de
textos

En el texto del archivo «prova-text» hacer:
1- Titulo en mayusculas, en formato Comic Sans 16. Centrado. Doble Subrayado. Color rojo (1pt)
2- Parrafo 1: Arial 12. Cursiva. Espacio entre lineas (Interlineado) doble. Justificado. (1 pt)

3- Parrafo 2: Margenes de parrafo 2 cm izquierda i 2 cm derecha. Espacio entre lineas (Interlineado) 1,5.
Centrat.(1 pt)

4- Parrafo 3: Comic Sans 9. Margen parrafo izquierdo 5cm. Espacio entre lineas (Interlineado) doble.
Alineacion derecha. (1pt)

5- De la carpeta proporcionada, coger la imagen e insertarla entre el parrafp 2 v 3. La podéis reducir de
tamafiio si es necesario y centrarla. (1 pt)

6- Debajo del pérrafo 3 crear una tabla com la de la muestra de 3 columnas de 4cm d’ancho i 4 filas de
1cm de altura. Escribir los datos como en la muestra: Arial 11. (2 pt). Podéis utilizar los formatos
automaticos que proporciona el programa.

1°" LLINATGE 2n LLINATGE

Mir Lladé

Comas Crespi

Angel Pons

7-Alos parrafos 4 y 5 justificarlos, fuente Calibri 11, y ajusta los margenes de parrafo a 2 cm derecha y2cm
izquierda. (1 pt)

8- Enumera las paginas al pie y pon en encabezado tu nombre completo(1 pt)
9- Al final del documento inserta 3 formas de dibujo. Cambia los colores

Guarda el archivo.
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Hoja de calculo
Abre el archivo «prova-calcul»

1. Afiadir las columnas necesarias para calcular completamente la hoja, tal com se ve en la muestra. (1 pt)

2. Hacer las siguientes operaciones:

NOTA IMPORTANTE: Se deben utilizar referencias absolutas o relativas, segiin sea necesario, es decir, se
deben poder cambiar los porcentajes de Descuento e IVA se deben de recalcular automéaticamente los
resultados. Si no se completa asi, se dara toda la pregunta «No Correcta»

a. Calcular la columna IMP. BRUT a partir del valor de la columna “PREU UNITARI” y “UNITATS” (1pt)

b. Calcular la columna “DESCOMPTE"” aplicando el descuento indicado a partir de la columna “IMP.
BRUT” (1 pt)

c. Calcular la columna B. IMP. (1pt)
d. Calcular el valor de la columna IVA (21%) a partir de la columna B. IMP. (1pt)
e. Calcular el total de cada articulo. (1pt)
f. Finalmente el «total a pagar» (Ver muestra) (1pt)
3. En las columnas que lo precisen dar el formato monetario (€) con dos cifras decimales. (1pt)

4. Insertar una grafica de columnas representando el nombre del producto y las unidades vendidas. (2pt).
Similar al de la muestra. Guarda el archivo

MUESTRA:
G313 D RIPCID A o ARLIMP. BR OMBTE B A A
Ci1 Disquetes 3,5 10 10,00 € 100,00 € 5,00€ 9500 € 19,95 € 114,95€
Cc2 Monitor TFT 15" 20 290,00 € | 5.800,00 € 280.00€| 551000€ | 1.15710€ | 6.667,10€
ic3 Ordinador P4 20 640,00 € | 12.800,00 € 640.00€ | 12.160,00 € | 255360 € | 14.71360€
C4 Mouse 20 15,00 € 300,00 € 15,00 € 285,00 € 59,85 € 34485 €
iCs CD'’s regravables 40 1,05€ 4200€ 2,10€ 3990 € 838€ 48,28 €
C6 Paper Impresora 1 2500 € 2500 € 1,25 € 23,75 € 499 € 28,74 €
c7 Tinta 2 30,00 € 60,00 € 3,00€ 57,00 € 1197 € 68,97 €
c8 Teclat 20 15,00 € 300,00 € 15,00 € 285,00 € 59,85 € 344 85€
c9 Unitat de meméria 20 36,00 € 720,00 € 36,00€ 684,00€ | 14364 € 827,64 €
fDescompte 5%
VA 21% Total a pagar 23 158 98 €
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