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| DATA PROVA PRACTICA D’INFORVATICA
|
|
l Concurs-oposicié per a la creacié d'una borsa de treball
. 06/06/2019 L \
\ d'administratiu/iva, amb cardacter laboral temporal
l
Uinatges, ' DNI
Nom: |
i
N2 d’ordre: 1

Qualificacié 12 part:

Qualificacié 2na part:

Qualificacié final:

i

Es requisit indispensable aprovar les dues parts. Cada part s’avaltia sobre 10 punts, per tant s’han
obtenir 5 punts a cada una per tal d’obtenir una nota final de la prova. La nota final total es ponderara

sobre 10pt.
Cada pregunta té la seva puntuacio indicada.

IMPORTANT
- A l'escriptori de I'ordinador hi ha una carpeta amb el necessari per fer la prova. Heu de canviar el

nom a la carpeta, heu de posar el vostre nom complet (llinatges, nom).

- Disposau de 40 min. per fer les dues parts.
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12 PART — Tractament de
textos

En el text de I'arxiu «prova-text» s’ha de fer:
1- Titol en majuscules en format Comic Sans 16. Centrat. Doble Subrallat. Color vermell (1pt)
2- Paragraf 1: Arial 12. Cursiva. Espai entre linies (Interlineat) doble. Justificat. (1 pt)

3- Paragraf 2: Marges de paragraf 2 cm esquerra i 2 cm dreta. Espai entre linies (Interlineat) 1,5. Centrat.
(1 pt)

4- Paragraf 3: Comic Sans 9. Marge paragraf esquerre 5¢cm. Espai entre linies (Interlineat) doble.

Alineaci6 dreta. (1pt)

5- A la carpeta proporcionada, agafau la imatge i I'inseriu entre el paragraf 2 i 3. La podeu reduir de
tamany si és necessari i centrau-la. (1 pt)

6- Davall del paragraf 3 creau una graella (tabla) com la de la mostra de 3 columnes de 4cm d’ample i 4
files d’1cm d’alt. Escriu les dades com a la mostra: Arial 11. (2 pt). Podeu utilitzar els formats automatics

1" LLINATGE 2n LLINATGE

Mir Llado

Comas Crespi

Angel Pons

7- Als paragrafs 4 i 5 posau justificats, lletra Calibri 11, i ajusta els marges de paragraf a 2 cm per la dreta i 2 cm per
I'esquerra. (1 pt)

8- Numera les pagines al peu i posa com a encapgalament el teu nom complet(1 pt)

9- Al final del document insereix 3 formes de dibuix i canvial’s els colors

Guardau l'arxiu.
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Full de Calcul

Obre l'arxiu prova-calcul

1. Afegir les columnes necessaries per tal de calcular completament el full, tal com es veu a la mostra. (1 pt)

2. Fer les seglients operacions:

NOTA IMPORTANT: S’han d’utilitzar referéncies absolutes o relatives, segons sigui necessari, és a dir,

s’han de poder canviar els percentatges de Descompte i IVA i s’han de recalcular automaticament els resultats.

Si no es fa aixi, es donara tota la pregunta «No Correcta»

a.

b.

Calcular la columna IMP. BRUT a partir del valor de la columna “PREU UNITARI” i “UNITATS” (1pt)

Calcular la columna “DESCOMPTE” aplicant el descompte indicat a partir de la columna “IMP.
BRUT” (1 pt)

Calcular la columna B. IMP. (1pt)

. Calcular el valor de la columna IVA (21%) a partir de la columna B. IMP. (1pt)

Calcular el total de cada darticle. (1pt)

Finalment el «total a pagar» (Veure mostra) (1pt)

3. Ales columnes que ho precisin donar el format monetari (€) amb dues xifres decimals. (1pt)

4. Inserir una grafica de columnes representant el nom del producte i les unitats venudes. (2pt). Similar al

de la mostra. Guarda l'arxiu

MOSTRA:
GO DESCRIPCIG | UNITATS ! |PREU UNITARE IMP. BRUT | DESCOMPTE B imp. 7 VA
[ Disqueles 3,5 10 10,00 € 100,00 € 5,00 € 95,00 € 19,95 € 114,95 €
Cc2 Monitor TFT 15" 20 290,00 € | 5.800,00 € 290,00€ | 5510,00€ | 1.157,10€ | 6.667,10€
Cc3 Ordinador P4 20 640,00 € | 12.800,00 € 640,00€ | 12.160,00 € | 2.553 60 € | 14.713 60 €
C4 Mouse 20 15,00 € 300,00 € 15,00 € 285,00 € 59,85 € 34485€
Cc5 CD’s regravables 40, 1,05€ 42,00 € 210€ 39,90 € 838 € 4828 €
C6 Paper Impresora 1 25,00 € 25,00 € 1,25€ 23,75 € 499 € 28,74 €
Cc7 Tinta 2 30,00 € 60,00 € 3,00€ 57,00 € 11,97 € 68,97 €
C8 Teclat 20 15,00 € 300,00 € 15,00 € 285,00 € 59,85 € 344 85€
'c9 Unitat de memdria 20 36,00 € 720,00 € 36,00 € 68400€ | 14364€ 82764 €
Descompte 5%
IVA 21% Total a pagar 23.158 98 €
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